
สถ.กพ. 03 

แบบขอใช้อาคารสถานท่ี 
สว่นที ่1   ส ำหรบัผูข้อใชบ้รกิำร  
 

ขำ้พเจำ้  นำย/นำง/นำงสำว...............................................................................  หมำยเลขโทรศพัท.์............................................... 
ต ำแหน่ง   □อำจำรย ์  □ขำ้รำชกำร   □ลูกจำ้ง □พนกังำนมหำวทิยำลยั   □นักศกึษำชัน้ปี....... รหสั.........................................
ประจ ำตวั……………………………………………..มคีวำมประสงคข์อใช ้  □ หอ้ง.............................................หมำยเลขหอ้ง 
.........................อำคำร ..............................ขอใชเ้พื่อ....................................................................................... ................................. 
ตัง้แต่วนัที.่...........................................ถงึวนัที ่........................................  เริม่ใช ้เวลำ.........................น. ถงึ เวลำ.........................น. 
 

อื่นๆ.............................................................. 
ลงชื่อ ......................................................... ผูข้อรบับรกิำร 

        ............/............/............ 
หมำยเหตุ กรณีทีเ่ป็นนกัศกึษำ ใหแ้นบหลกัฐำนโครงกำร / กจิกรรมซึง่ไดร้บัควำมเหน็ชอบจำกคณะฯ มำเพื่อประกอบกำรพจิำรณำดว้ย 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------------------------------------------------------  

สว่นที ่2   ส ำหรบั หวัหน้ำกลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ / ผูไ้ดร้บัมอบหมำย                   เลขที ่........................... 
 

□ กรณีขอใชใ้นเวลำรำชกำร □กรณีขอใชน้อกเวลำรำชกำร 
1.เรยีน หวัหน้ำกลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ 

ตรวจสอบแล้วหอ้งวำ่งสำมำรถใหบ้รกิำรได ้   
 

ลงชื่อ ............................................... 
    ผูร้บัผดิชอบอำคำร 

............/............/............ 

2.เรยีน รองคณบดฝ่ีำยบรหิำร 
          ........................................................................                            
                             เพื่อโปรดพจิำรณำ 

ลงชื่อ ..................................................... 
หวัหน้ำกลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ / ผูไ้ดร้บัมอบหมำย 

............/............/............ 
2.เรยีน ..................................................................................................... 

โปรดด ำเนินกำร  และ รำยงำนผลกำรปฏบิตังิำนตำม
แบบฟอรม์ดำ้นหลงั 

ลงชื่อ ............................................... 
    หวัหน้ำกลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ / ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมำย  

............/............/............ 

3.□อนุมตั ิ   □  ไมอ่นุมตั ิเน่ืองจำก 
          ....................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
  รองคณบดฝ่ีำยบรหิำร 

                             ............/............/............ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------------------------------------------ 

สว่นที ่3   ส ำหรบัผูข้อใชบ้รกิำร           เลขที ่...........................
            

แบบประเมินผลการให้บริการ 
 

ขอควำมร่วมมอืจำกผูร้บับรกิำร โปรดกรอกแบบประเมนิผลกำรใหบ้รกิำรดำ้นล่ำง  แลว้ตดัเอกสำรน้ี เฉพำะส่วนที ่ (3) สง่ใหก้บัหวัหน้ำ
กลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ  หรอือำจมอบไปกบัเจำ้หน้ำทีผู่ใ้หบ้รกิำร ตำมแต่ท่ำนเหน็วำ่วธิใีดเหมำะสม  เพื่อทำงกลุ่มงำนใช้เป็นขอ้มูล
ส ำหรบัปรบัปรงุ/พฒันำกำรใหบ้รกิำรต่อไป 
 

1.   ระยะเวลาการให้บริการ  (กำรตรงเวลำนัดหมำย, ควำมเหมำะสมของระยะเวลำทีใ่ชป้ฏบิตังิำนจนงำนแล้วเสรจ็) 
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีำก 

2.   การให้บริการของเจ้าหน้าท่ี  (สภุำพ, กระตอืรอืรน้, เอำใจใส,่ รบัผดิชอบ)  
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีำก 

3.   ความพึงพอใจต่อผลงาน  (งำนแลว้เสรจ็, ครบถว้น, ถูกตอ้ง, ไดค้ณุภำพ, ตรงควำมตอ้งกำร) 
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีำก 

4. ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ (ถ้ามี) ..................................................................................................... ................................................ 
 
                                                        ลงชื่อ .................................................... .. ผูร้บับรกิำร



 
 

สว่นที ่4   ส ำหรบัเจำ้หน้ำทีผู่ใ้หบ้รกิำร 
 

แบบรายงานผลการปฏิบติังาน 
 

แบบฟอรม์น้ี ใหเ้จำ้หน้ำทีเ่ฉพำะผูล้งมอืปฏบิตังิำนใหบ้รกิำร กรอกส่งหวัหน้ำกลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ เมื่องำนแลว้เสรจ็ 
 

 เริม่ปฏบิตังิำน วนัที ่.....................................................................................  เวลำ .......................... ...... น. 
 งำนแลว้เสรจ็ วนัที ่.....................................................................................  เวลำ .......................... ...... น. 
 ปัญหำอุปสรรค/ขอ้เสนอแนะ (ถำ้ม)ี …………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………… 
 

 
ลงชื่อ ............................................................ ผูป้ฏบิตังิำน 
       ( ......................................................... ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขัน้ตอนการให้บริการซ่อมบ ารงุอาคารและสถานท่ี 
 

1.  ผูข้อใชบ้รกิำร กรอกแบบฟอรม์ สว่นที ่1 สง่ธุรกำรกลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ   
2.  ธรุกำรกลุ่มงำน ลงบนัทกึกำรขอใชบ้รกิำร และเสนอหวัหน้ำกลุ่มงำน  
3.  หวัหน้ำกลุ่มงำน พจิำรณำสัง่กำร  ในแบบฟอรม์ สว่นที ่2 
4.  ธรุกำรกลุ่มงำน สง่ใบสัง่กำรให ้ผูร้บัผดิชอบอำคำร 
5.  ผูร้บัผดิชอบอำคำร ด ำเนินกำรตำมทีไ่ดร้บัมอบหมำย  และเมื่องำนแล้วเสรจ็  

-  ใหฉี้กแบบฟอรม์ประเมนิผลกำรใหบ้รกิำร (สว่นที ่3 ของแบบฟอรม์น้ี)  ใหผู้ข้อใชบ้รกิำรเพื่อประเมนิผลกำร
ใหบ้รกิำร  (และรอรบัคนื หำกผูข้อใชบ้รกิำรประสงคจ์ะฝำกแบบประเมนิทีก่รอกแล้ว ไปสง่ใหก้บัหวัหน้ำกลุ่ม
งำน) 

-  กรอกแบบรำยงำนผลกำรปฏบิตังิำน  สว่นที ่4  สง่หวัหน้ำกลุ่มงำน 
6.  ผูข้อใชบ้รกิำร  ประเมนิผลกำรใหบ้รกิำร (ส่วนที ่3  ของแบบฟอรม์น้ี)  แลว้สง่ไปที ่หวัหน้ำกลุ่มงำนพฒันำกำยภำพ โดยตรง   
 หรอื ฝำกสง่ไปกบัผูร้บัผดิชอบอำคำรตำมแต่จะเหน็วำ่วธิใีดเหมำะสม   
 


